
 
Cieľová skupina:  
účtovníci a  ekonómovia: obecných a mestských úradov; 
rozpočtových a príspevkových organizácií v zriaďovateľskej 
pôsobnosti obce/mesta a vyššieho územného celku a 
ostatní záujemcovia. 

Program: 

1.  deň 

Prehľad vybraných právnych predpisov pre oblasť vedenia 
účtovníctva rozpočtovníctva. 
Rozpočtové pravidlá: 
Zákon č.523/2004 Z.z. o rozpočtových pravidlách verejnej 
správy a o zmene a doplnení niektorých zákonov v z.n.p. a jeho 
aplikácia v praxi  
- subjekty verejnej správy, verejné prostriedky, použitie dotácií 
zo ŠR na bežné výdavky a na kapitálové výdavky, nevyčerpané 
prostriedky zo ŠR, výnosy z prostriedkov štátneho rozpočtu, 
poskytovanie preddavkov, reprezentačné výdavky 
- zriaďovanie a osobitosti rozpočtových organizácií 
a príspevkových organizácií 
- rozpočet, rozpočtová klasifikácia - funkčná klasifikácia, 
ekonomická klasifikácia, kódy zdrojov 
Zákon č.583/2004 Z.z. o rozpočtových pravidlách územnej 
samosprávy a o zmene a doplnení niektorých zákonov v z.n. p. 
a jeho aplikácia v praxi 
- rozpočet obce, základné pravidlá zostavovania rozpočtu, 
príjmy a výdavky rozpočtu, vyrovnanie časového nesúladu 
medzi príjmami a výdavkami rozpočtu, viacročný rozpočet, 
rozpočtové provizórium, zmeny rozpočtu, rozpočtové opatrenia, 
časové a účelové použitie rozpočtových prostriedkov, peňažné 
fondy obcí, rezervný fond, záverečný účet obce, pravidlá 
používania návratných zdrojov financovania, ozdravný režim, 
nútená správa, osobitosti hospodárenia obcí, poskytovanie 
dotácií z rozpočtu obce  
(Vzory: zostavenie rozpočtu, vzor rozpočtových opatrení, vzor 
návrhu záverečného účtu, vzor zúčtovania prostriedkov s RO a 
PO, vzor výpočtu dlhu a dlhovej služby, vnútorný predpis na 
reprezentačné výdavky ... sú súčasťou pracovného materiálu) 
 

2. deň 

Vedenie účtovníctva. 
Zákon č.431/2002 Z.z. o účtovníctve v z.n.p. - základné pojmy a 
právna úprava účtovníctva 
Opatrenie MF SR 12.12.2022, ktorým sa ustanovujú podrobnosti 
o postupoch účtovania a rámcovej účtovej osnove pre obce, 
VÚC a ich rozpočtové organizácie, a príspevkové organizácie - 
vybrané ustanovenia. 

Vnútorné predpisy účtovnej jednotky:  
- pre vedenie účtovníctva 
- pre obeh účtovných dokladov 
- pre vedenie pokladnice 
- pre evidovanie, odpisovanie a účtovanie majetku 
- pre tvorbu a zúčtovanie opravných položiek 
- pre tvorbu a používanie rezerv 
- pre inventarizáciu majetku, záväzkov a rozdielu majetku 
a záväzkov 
(Vzory sú súčasťou pracovného materiálu) 

Postupy účtovania      
Transfery: prijaté transfery, poskytnuté transfery; bežné 
transfery, kapitálové transfery 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TP o z o r   d o p l n e n é 
3. deň  

Účtovná trieda 0 - Dlhodobý majetok: 
- majetok legislatíva,  
- účtovanie dlhodobého majetku, odpisovanie majetku, opravné 

položky,  
- odsúhlasenie transferových účtov:  

355 (kapitálový transfer RO, PO; prevod správy),  
384 (majetok nadobudnutý z cudzích zdrojov),  

- evidencia a kontrola, kontrola majetkového okruhu   

Účtovná trieda 1 - Zásoby: 
- spôsob účtovania A, spôsob účtovania B, účtovanie priamo do 

spotreby 

4. deň  

Účtová trieda 2 - Finančné účty 
- účtovanie pokladnice na účte: 211, 261 
- účtovanie cenín na účte 213 
- účtovanie bankových účtov na účte: 221, 222, 223, 261 
- účtovanie krátkodobých bankových úverov na účte 231 
- účtovanie kontokorentu na účte 221  

Účtová trieda 3 - Zúčtovacie vzťahy 
- účtovanie pohľadávok na účte: 311, 315, 318, 319, 378 
- účtovanie záväzkov na účte: 321, 325, 326, 379  
- účtovanie miezd 
- účtovanie rezerv na účte 323 
- odsúhlasenie transferového účtu 351 s RO  

Účtová trieda 4 - Vlastné imanie a dlhodobé záväzky 
- účtovanie výsledku hospodárenia 
- účtovanie rezerv na účte 459 
- účtovanie bankových úverov na účte 461 
- účtovanie sociálneho fondu na účte 472 
- účtovanie finančného prenájmu na účte 474 
- účtovanie dlhodobých záväzkov na účte 479 

Účtová trieda 5 - Náklady 
- účtovanie o nákladoch 

Účtová trieda 6 - Výnosy 
- účtovanie o výnosoch  

 

(Vzory podrobnejšieho účtovania sú súčasťou pracovného 
materiálu) 

 
Záver: 
Poznámka: Účastníci získajú osvedčenie o absolvovaní 
odborného kurzu. Podmienkou získania osvedčenia je účasť na 
odbornom kurze a záverečný písomný test.  

 

 

Lektor: Ing. Terézia Urbanová 

  

 

 
 

 

RVC – združenie obcí, 
so sídlom v Štrbe 

 

 
 

 

Vás srdečne pozýva na  
 

4 - dňový 

odborný kurz 

Podvojné účtovníctvo pre obce, mestá, VÚC 

a nimi zriadené RO a PO, 

 

ktorý sa uskutoční dňoch 
28.09. – 01.10.2026 (4 dni) 

vždy v čase 09.00 – 15.00 hod. 

 
v priestoroch prednáškovej auly 

na ulici Jána Pavla II. č 15, Poprad 
budova vľavo od budovy okresného úradu 

Poprad (vchod zozadu z dvora), jedná sa 
o aulu bývalej katolíckej univerzity. 

 

 



 

 
ODBORNÝ KURZ  

 
„Podvojné účtovníctvo pre obce/mestá/VÚC a nimi 
zriadené rozpočtové organizácie a príspevkové 
organizácie  v rozsahu 30 vyučovacích hodín“  
 
Pozývame vás na intenzívny 4-dňový seminár 
podvojného účtovníctva určený špeciálne pre 
potreby miestnej a regionálnej samosprávy, ako aj 
jej rozpočtových a príspevkových organizácií.  
 
Počas štyroch dní sa zameriame na praktické aj 
teoretické aspekty účtovníctva, s dôrazom na 
špecifiká verejnej správy, s ktorými sa v 
podnikateľskom prostredí bežne nestretnete, no vo 
vašej každodennej praxi sú kľúčové. 
 
Seminár je navrhnutý tak, aby vám pomohol lepšie 
sa orientovať v aktuálnej legislatíve, správne 
aplikovať účtovné postupy a získať istotu pri riešení 
konkrétnych situácií z praxe. 
 
Lektorkou je skúsená audítorka s dlhoročnou 
praxou, ktorá vám odovzdá nielen odborné 
vedomosti, ale aj cenné skúsenosti z reálneho 
prostredia. Môžete sa tešiť na množstvo 
praktických príkladov, diskusiu a priestor na vaše 
otázky. 
 
Využite príležitosť prehĺbiť si svoje znalosti a získať 
nové podnety, ktoré vám uľahčia každodennú 
prácu. Tešíme sa na vašu účasť! 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ORGANIZAČNÉ POKYNY 
 
ÚČASTNÍCKY POPLATOK  

 
 Účastnícky poplatok je vo výške 300 eur  za jedného 

účastníka členskej obce alebo mesta (platí aj pre 
všetky nimi založené a zriadené organizácie). 

 Účastnícky poplatok je vo výške 320 eur za jedného 

účastníka nečlenskej obce alebo mesta a ostatných 
účastníkov. 

 
 

V účastníckom poplatku sú zahrnuté náklady 

na organizačné, technické  a obsahové 

zabezpečenie seminára, a pracovný materiál. 

 
Účastnícky poplatok je stanovený dohodou v zmysle 
zákona č. 18/1996 Z. z. v znení neskorších predpisov. 
RVC nie je platcom DPH. 
Naše IČO: 31 954 502 
Naše DIČ: 2021202854 
IBAN: SK45 7500 0000 0040 1458 5669 
Pozvánka slúži ako daňový doklad. 

Účastnícky poplatok žiadame poukázať na účet číslo 
4014585669/7500  vedený v ČSOB a.s. pobočka Poprad 
variabilný symbol 28092026 tak aby bol pripísaný na 
účet RVC najneskôr do 30.06.2026. 

 

 
 

 Na kurz sa môžete prihlásiť výhradne 
zaslaním vyplnenej prihlášky na emailovú 
adresu: rvc@weba.sk 

Podmienkou akceptovania prihlášky je 
uhradený účastnícky poplatok.a to 
najneskôr do 30.06.2026. 

Upozorňujeme na obmedzený počet 
účastníkov odborného kurzu s Ing. 
Teréziou Urbanovou 

 

  

 

 

Záväzná prihláška 

 
 

Obec, organizácia  ....................................... 

 

Meno, priezvisko, titul   ............................... 

 

Dátum narodenia   ........................................ 

 
 

 

 

Potvrdzujem účasť na  odbornom kurze v dňoch 28.09 – 

01.10.2026 

 

 

 

 

Dňa: ...................              Podpis: ....................... 

 
 

 
 

 

S T O R N O   P O D M I E N K Y 
 

V prípade, ak sa prihlásený účastník 
nemôže zúčastniť na kurze  je potrebné aby 
sa odhlásil prostredníctvom e-mailu do 
10.09.2026. V opačnom prípade je povinný 
zaplatiť plnú cenu kurzu. Súhlas s týmito 
storno podmienkami potvrdzuje každý 
účastník prihlásením sa na predmetný kurz.   

 

mailto:rvc@weba.sk

