Pripravované aktivity

SKOLITEL .

*Novy registraturny poriadok Skoly, Skolského 72 %
zariadenia. Zapisy do registratirneho dennika A
Termin: 12.12.2024 Pozor d 0 p I A
Lektor: Ing. Marta Bednarova
Registracia na sSkolenie je nutna vyhradne cez RVC — zdruzenie obci
H

systém Skolitel. Pre¢o? ‘ v
so sidlom v Strbe

e systém Skolitel vznikol na zaklade poziadaviek

Elenskych organizacii (miest a obci) ‘\Q’QIDELA VAC/@

e  pri komunikacii sviac ako 600 organizaciami tento .\#@’ Q‘,}/
spdsob vyrazne zjednodusSuje a zefektiviiuje evidenciu 50 =
prinlaSok na Skolenie a nasledného rozposielania o R C £
materialov 3TRBA

e velké mnozstvo VaSich emailovych adries je
nespravne nastavenych a nedokaze prijat vacsi email

s materialom

e velké mnozstvo emailovych adries sme nuteni 2 = ¢
blokovat, nakofko ich uZivatelia Casto pouZzivaju na Vas Srdecne, pozyvel na
prinlasovanie sa na socidlne siete ainé sluzby. odborny seminar

Nasledkom ¢&oho je na naSu adresu zo strany
socialnych sieti a bez Vasho vedomia rozposielanych , . : .
obrovské mnoZstvo SPAMu — nevyziadanej posty. Novy registratiirny poriadok obce, mesta.

Takéto adresy unas natrvalo zablokujeme a viac .y . I -
nebude mozné ich pouzit na komunikaciu s nami. Zaplsy do reglstraturneho dennlka’

e systém Skolitel je vtestovacej prevadzke takmer 2

roky a ma velmi pozitivny ohlas ktOl'y sa uskuto¢ni dna

e pracovat so Skolitefom je mozné ako z prace tak aj 11.12.2024
z domu so zatiatkom 0 09.% hod.

Co potrebujem, aby som mohol pouzivat

skolitefa? v priestoroch prednaskovej auly

e beZny pocitat / notebook s beznym operadnym na ulici Jana Pavla ll. ¢ 15, Poprad
systémom budova vlavo od budovy okresného uradu
pripojenie na intemet _ - , Poprad (vchod zozadu z dvora), jedna sa
icnhé\ggtéiﬁasu na prestudovanie manualu a jednoduchu o aulu byvale' Katolickei univerzity.

e v pripade otazok, problémov a nejasnosti nas
nevahajte kontaktovat

Vsetko potrebné najdete na
www.rvc-strba.sk/skolitel

alebo nas kontaktujte emailom, pripadne
telefonicky na 0905 680 651




Program:

¢ Novela vyhlaSky MV SR ¢&. 336/2023 Z. z,
ktorou sa meni a dopifa vyhlaska MV SR &.
410/2015 o podrobnostiach  vykonu spravy
registratiry organov verenej moci a o tvorbe
spisu — priklady z praxe

e Novela vyhlasky MV SR ¢&. 403/2023 Z. z.,
ktorou sa meni adopifia vyhlaska MV SR &.
628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia zakona o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zakonov - priklady
Z praxe

Praktické ukazky a navody, ako spravne:

o triedit’ a evidovat' koreSpondenciu — elektronicku
a neelektronicku v elektronickom systéme
spravy registratiry a v klasickom registratirnom
denniku

e pouzivat prezentacnu pecdiatku — jej vzhlad
a farba
¢ vytvarat' spisovy obal — vyznam jeho pouzitia

o tvorit obsah spisu — v elektronickom systéme
spravy registratury

¢ v neelektronickom systéme spravy registratury
e uzatvarat spisy a preco
o tvorit' priruénu registraturu

e robit zoznamy a odovzdavanie registraturnych
zaznamov do registratirneho strediska

e vyradovat' registratirne zaznamy so znakom
hodnoty ,A® abez znaku hodnoty A"
odovzdavanie archivnych dokumentov do
archivu a zoznamy odovzdanych AD

Lektor: Ing. Marta Bednarova

ORGANIZACNE POKYNY

UCASTNICKY POPLATOK

B Ugastnicky poplatok je vo vyske 20 eur za jedného
uCastnika Clenskej obce alebo mesta (plati aj pre
vSetky nimi zaloZzené a zriadené organizacie).

# Ugastnicky poplatok je vo vyske 30 eur za jedného
uCastnika zo Skoly, Skolského zariadenia, alebo
socialneho zariadenia zriadeného neclenskou obcou
alebo mestom.

B Ugastnicky poplatok je vo vyske 50 eur za jedného
uCastnika neclenskej obce alebo mesta a ostatnych
ucastnikov.

V tcastnickom poplatku s zahrnuté naklady
na organizacné, technické a obsahové
zabezpecenie seminara, a pracovny material.

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle
zakona €. 18/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.
RVC nie je platcom DPH.

Nase ICO: 31 954 502

Nage DIC: 2021202854

IBAN: SK45 7500 0000 0040 1458 5669

Pozvanka sluzi ako danovy doklad.

Ugastnicky poplatok Ziadame poukazat na Gget &islo
4014585669/7500 vedeny v CSOB a.s. pobotka Poprad
variabilny symbol 11122024 tak aby bol pripisany na
ucet RVC najneskor deri pred terminom Skolenia.

e Na Skolenie sa moézete prihlasit
prostrednictvom systému Skoliter, ktory je
bezplatny a mozete si ho stiahnut’ z nasej
www stranky.

a to najneskér do 10.12.2024 do 10.00 hod.

Dna: ....covveeeen.

Zavazna prihlaska

Obec, Organizacia........cocvvveerveeniieesiinesninens

POCEt OSOD ..o

Potvrdzujem Gcast na seminari dna: 11.12.2024

Podpis: .oooeeeeeiens

STORNO PODMIENKY

V pripade, ak sa prihlaseny ucastnik

nemo&ze zucastnit na Skoleni je potrebné
aby sa Z0 Skolenia odhlasil
prostrednictvom e-mailu minimalne 24
hodin pred konanim Skolenia. V opacnom
pripade je povinny zaplatit plnu cenu
Skolenia. Suhlas s tymito storno
podmienkami potvrdzuje kazdy ucastnik
prihlasenim sa na predmetné Skolenie.




