Obecny portal

VdZeni predstavitelia obce, mesta, organizdcie

Dfia 14.02.2011 sme spustili do prevadzky pripravovany projekt OBECNY PORTAL, ktory Vam po kratkej
registracii umozni okamizite zverejfiovat zakonom stanovené dokumenty (zmluvy, objednévky a faktdry) v zmysle

novelizovaného zédkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam, v zneni neskorsich predpisov.

Obecny portal najdete na adrese www.obecny-portal.sk

PRED REGISTRACIOU

e Pri registracii si zvolite ¢i za poskytované sluzby budete platit polro¢ne alebo ro¢ne a ¢i ste
alebo nie ste ¢len RVC. Nakolko md toto Vase rozhodnutie vplyv na vySku poplatku za
pouzivanie sluzby, odporic¢ame Vam este pred zacliatkom registracie prestudovat si Cennik
a Obchodné podmienky, ktoré ndjdete na Uvodnej stranke Obecného portalu.

AKO POSTUPOVAT PRI REGISTRACII - T

e  Pri prvej ndvsteve Obecného portalu sa velmi jednoducho (—'
zaregistrujte v systéme. Na pravej strane Uvodnej Fresevace meno
stranky v Casti Zverejfiovanie najdete Registracny list ame
ktory je potrebné vyplnit. r

I zapamatat si prihldsenie

e V Registracnom liste vypliite prosim pozorne vsetky _paniasit |
potrebné Udaje. Povinné udaje s oznalené Eervenou Zabudl ste heslo?
hviezdi¢kou. V dolnej ¢asti Registracného listu vyberte
Ci ste alebo nie ste clenom RVC a tiez ktorého RVC ste clenom. Ndasledne si zvolte Periddu platby.
Zaskrtnutim dalsich poli¢ok vyjadrite svoj stihlas s Obchodnymi podmienkami a so skuto¢nostou, Ze
Udaje z Registracného listu budu pouZité na spracovanie Zmluvy. Zadanim bezpecnostného kédu
a stlacenim tlacidla Odoslat registrdciu sa Vasa registracia konci.

e Prevadzkovatel Obecného portédlu (RVC-ZO, Strba) Vés bude v kratkom ¢ase (do 2 hodin) kontaktovat
a overi si registracné udaje. Nasledne aktivujeme Vas pristup. Okamzite po aktivacii Vam budu na email,
ktory ste uviedli v Registracnom liste, zaslané prihlasovacie Udaje do Obecného portalu. Od tejto chvile
mozete Obecny portal pouzivat na zverejiovanie dokumentov.

Ndzov RVC-ZO, so sidlom v Strbe Banka Dexia banka Slovensko a.s. Telefon 052/7733330
Sidlo 059 38 Strba, Hlavna 188/67 ¢islo u¢tu 1601194001/5600 Fax 052/7733330
Korespondencna adresa 1CO 31954 502 Mobil 0905 699 073

058 01 Poprad, Scherfelova 6 DIC 2021202854 e-mail info@obecny-portal.sk


http://www.obecny-portal.sk/

Obecny portal

€O DALEJ??

e Od aktivacie Vasej registracie mbzete plnohodnotne portal pouzivat v tzv. skiSobnej prevadzke po dobu
14 dni. V priebehu max. niekolkych dni Vam poStou dorucime 2x vyplnenu a z nasej strany podpisanu
Zmluvu o zriadeni a prevddzkovani portdlu a Obchodné podmienky. Po podpisani zmluvy, prosim
obratom uhradte priloZenu faktdru. Jeden original Zmluvy a Obchodnych podmienok je uréeny pre Vas.
Druhy origindl podpisany Statutdrnym zastupcom Vasej obce, mesta, organizacie, vlozZite do obalky
a zaslete na postovu adresu:

RVC - ZO, so sidlom v Strbe
Scherfelova 6
058 01 Poprad

e Nezabudnite prosim, Ze aj tito zmluvu je potrebné zverejnit aby nadobudla Gc¢innost.

UZITOCNE INFORMACIE — AKO PORTAL POUZiVAT

e Pri prihlaseni do systému si zvolite, ¢i chcete pridat zmluvu, objednavku alebo fakturu. Vyplnite
potrebné Udaje, pripojite prilohu a nasledne dokument zverejnite.

e Ako prilohu zverejiiovaného dokumentu je mozné pripojit vyhradne len sibor formatu .pdf.

e Vytvorit .pdf sibor mozete dvomi spdsobmi:

1. Zverejnovany dokument ulozite priamo v programe Word alebo v t¢tovnom programe, ked’
v nom uZ nebudete robit Ziadne dalsie Upravy, ako dokument .pdf. Urobite to tak, Ze
zvolite moznost UloZit _ako azvolite moZznost PDF. Takto vytvoreny dokument je
najvhodnejsi na uverejnenie na internete nakolko je jeho velkost minimalna.

2. Ak sa jedna o zverejiiovany dokument, ktory ste nevytvorili priamo vo Vasej organizacii, ale
Vam ho dodal dodavatel alebo zmluvny partner len v papierovej anie elektronickej
podobe, je potrebné ho naskenovat. Takto naskenovany dokument je podstatne vacsi ako
dokument vytvoreny v prvom pripade. Je nutné ho naskenovat ako .pdf format, ktory Vam
systém umozni zverejnit.

e Ak chcete zverejnit zmluvu, ktoru ste pripravili vo Vasej organizacii, nie je potrebné ju zverejnit
aj vratane podpisov (naskenovanim podpisanej zmluvy). Zmluvu mézete uloZit priamo vo
Worde ako .pdf subor, ale namiesto podpisov zmluvnych stran zadate anglické slovo ,signed”,
¢o znamena, Ze original zmluvy je riadne podpisany. Upozoriujeme, Ze takto zverejnend zmluva
sa musi ¢o do textu doslovne zhodovat s podpisanym originalom.

Ndzov RVC-ZO, so sidlom v Strbe Banka Dexia banka Slovensko a.s. Telefon 052/7733330
Sidlo 059 38 Strba, Hlavna 188/67 ¢islo u¢tu 1601194001/5600 Fax 052/7733330
Korespondencna adresa 1CO 31954 502 Mobil 0905 699 073

058 01 Poprad, Scherfelova 6 DIC 2021202854 e-mail info@obecny-portal.sk
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Za zverejnené dokumenty ako aj za termin zverejnenia zodpoveda vyhradne povinny (obec,
mesto, organizacia) v zmysle novelizovaného zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam, v zneni neskorsich predpisov.

KOMUNIKACIA A PODPORA

Emailova komunikacia z nasej strany bude prebiehat z adresy info@obecny-portal.sk, z ktorej
obdrzite aj pristupové Gdaje na Obecny portél. Na nej budeme riesit aj vsetky Vase problémy
a dotazy spojené s prevadzkovanim a pouzivanim Obecného portdlu.

Samozrejme nas moZete kontaktovat aj telefonicky, pripadne faxom. Vsetky dolezZité kontakty
najdete v pate tohto dokumentu.

DO POZORNOSTI

Radi by sme Vas upozornili, aby ste si pri moZnom zvaZovani konkurenénych ponuk doékladne
vSimli cenu, podmienky, rozne obmedzenia pouzivatela a ndsledné skryté poplatky tzv. sluzieb
ZADARMO spojenych so zverejiiovanim dokumentov vzmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam, v zneni neskorsich predpisov.

Verime, Ze Obecny portal bude pre Vas jednoduchou a pristupnou cestou ako naplnit zakon a netrapit sa viac ako

je potrebné.

TesSime sa na spolupracu
Team Obecného portdlu

Naplnte zakon a urobte to jednoducho a efektivne!
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